学生毕业论文全流程操作手册
1. 登录
登录网址：https://scept.ncu.edu.cn/
使用本系统最佳浏览器为火狐、谷歌 chrome、360 浏览器等主流浏览器。 平台网址打开，弹出登录页，选择【机构账号登录】，账号为学号或者身份证号。
[image: ]
2. 登陆进入学生空间后左边菜单选择【论文（设计）】
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3. 确认对应批次名称无误后，点击进入论文
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4. 进入后可以查看到每个论文流程模块对应的上传时间，学生需要在规定时间范围内进行任务的提交，否则将无法进行上传任务.
[image: ] 
5. 【选题与开题】-学生可以自拟论文题目，题目不超过30个字（系统会检测题目是否与其他学生提交的题目重复，若题目重复则无法提交。若选题重复后请勿直接增删1-2个字或加空格提交，后续识别到后会进行打回！选题必须在本专业范畴内，不允许跨学科选题！）。填写题目后请按照开题报告模板填写后上传“开题报告”文件，并进行电子签名后提交，输入后确认无误点击提交即可，等待指导教师审核。审核通过后会进入到下一环节，若不通过请重新修改上传题目或开题报告。审核通过或不通过都可在页面查看指导教师审核结果及评语！
已通过学位外语的学生可以选择是否申请学位，请慎重选择！若选择否，后续不会对论文进行评审！
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6. 【初稿】-选题与开题指导教师审核通过后进入初稿，点击初稿文件进行上传（论文要求：正文不少于8000字，正文指除去摘要目录参考文献的字数），上传后进行论文检测，自建库检测与AIGC检测分别需要约5分钟左右，请耐心等待（检测完后请勿随意删除稿件，删除重新上传后需要再次检测），点击扫码电子签名，可以使用上一阶段的签名。提交完成后页面会显示待批阅。审核通过会进入下一环节，审核不通过时需要根据指导教师意见进行再次修改，修改后在规定时间内提交。
注：初稿需要进行校内自建库查重及AIGC检测，两者的检测率均不得高于40%，AIGC检测免费次数共3次，若超出次数可能产生费用，按2元/千字计算！
[image: ]
若检测结果未出，可手动点击“获取结果“
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7. 【二稿与中期考核】-初稿审核通过后进入二稿与中期考核阶段，点击二稿文件进行上传（论文要求：正文不少于8000字，正文指除去摘要目录参考文献的字数，二稿同样需要进行查重与 AIGC检测，并且需要填写相似度上传查重报告）。并按照要求填写中期考核相关信息，点击扫码电子签名，可以使用上一阶段的签名。确认无误后点击提交，提交完成后页面会显示待批阅。审核不通过时需要根据指导教师意见进行再次修改提交。
1 学位外语通过填写不申请学位的学生以及仅毕业学生由指导老师审核通过后会进入答辩与终稿环节。
2 学位外语通过且申请学位的学生指导老师审核通过后，论文由学院统一组织评阅。评阅通过则进入答辩与终稿环节，如果评阅审核不通过需要在规定时间内再次提交审核！9月20日—9月30日为校内评阅一审及反馈阶段。10月1日—10月20日为一审不通过二次评阅及反馈阶段。
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8. 【答辩与终稿】-二稿与中期考核审核通过后进入答辩与终稿阶段，（论文要求：正文不少于8000字，正文指除去摘要目录参考文献的字数，查重相似度不高于30%，建议＜25%，自建库与AIGC相似度不高于40%）点击终稿论文上传，上传后进行论文检测，查重检测、AIGC检测分别需要约5分钟左右，请耐心等待（检测完后请勿随意删除稿件，删除重新上传后需要再次检测）。按照论文内容填写关键词和论文研究方向（论文关键词3-5个，总字数小于60；研究方向限填两个，每个不超过20字）点击扫码电子签名（用于签署论文原创承诺书），并上传答辩申请表。提交完成后页面会显示待批阅，如果审核不通过需要在规定时间内再次提交审核。
申请学位学生需要上传知网查重报告！
注： AIGC检测共3次免费机会，若超出次数可能产生费用，按2元/千字计算！
[image: ]
查重：
[image: ]
AIGC检测：
[bookmark: _GoBack][image: ]
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